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RESOLUCAO SECOM N° 09, DE 26 DE AGOSTO DE 2025

RESOLUGAO SECOM N° 09/2025

DispBe sobre o detalhamento da Estrutura Organizacional da
Secretaria de Comunicagado.

A SECRETARIA DE COMUNICACAO, no uso de suas atribuicdes legais, considerando a
estrutura organizacional prevista no Decreto n° 69.745, de 28 de julho de 2025, e em
atendimento ao quanto determinado em seu artigo 4°:

RESOLVE:
CAPITULO |
DO DETALHAMENTO DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Artigo 1° - A Secretaria de Comunicacdo tem, em sua estrutura organizacional, as
seguintes unidades administrativas:

| - Gabinete do Secretario, com:

a) Secretaria Executiva;

b) Chefia de Gabinete;

¢) Consultoria Juridica;

d) Ouvidoria;

e) Assessoria Especial de Articulacdo de Projetos Estratégicos;

f) Assessoria Especial de Inteligéncia de Dados e Informacdes Estratégicas.
Il - Subsecretaria de Comunicagao Integrada, com:

a) Diretoria de Atendimento a Imprensa, com:

1. Coordenadoria de Atendimento a Regido Metropolitana de Sdo Paulo;

2. Coordenadoria de Atendimento ao Interior.
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b) Diretoria da Agéncia SP, com:

1. Coordenadoria de Producdo de Conteudo;

2. Coordenadoria de Radio.

c) Diretoria de Comunicacdo Digital, com:

1. Coordenadoria de Plataformas Digitais;

2. Coordenadoria de Criacao Digital.

d) Diretoria de Multimidia, com:

1. Coordenadoria de Produc¢do de Conteudo Fotografico;
2. Coordenadoria de Producao de Conteudo Audiovisual.
[l - Subsecretaria de Marketing, com:

a) Diretoria de Midia, com:

1. Coordenadoria de Midia Online;

2. Coordenadoria de Midia Offline.

b) Diretoria de Planejamento, com:

1. Coordenadoria de Atendimento;

2. Coordenadoria de Criagao.

IV - Subsecretaria de Gestdo Corporativa, com:

a) Diretoria de Licitagdes e de Gestdo de Contratos, com:
1. Coordenadoria de Gestdo de Contratos de Comunicagdo Integrada;
2. Coordenadoria de Gestao de Contratos de Publicidade;
3. Coordenadoria de Licitagdes.

b) Diretoria de Gestdao, Or¢camento e Finangas, com:

1. Coordenadoria de Planejamento e Orcamento;

2. Coordenadoria de Financas;

3. Coordenadoria de Gestao de Pessoas.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
Secdo |
Do Gabinete do Secretario
Subsecdo |

Da Ouvidoria do Gabinete do Secretario

Artigo 2° - A Ouvidoria reger-se-a pelas normas, principios e competéncias previstas:
a) na Lei n°® 10.294, de 20 de abril de 1999, e altera¢bes posteriores;
b) no Decreto n° 68.156, de 9 de dezembro de 2023;

c) no Decreto n° 68.155, de 9 de dezembro de 2023, para o Servigo de Informacgdo
ao Cidadao (SIC);

d) no Decreto n° 67.683, de 3 de maio de 2023, para a Unidade de Gestdo de
Integridade (UGlI).

Secado I
Da Subsecretaria de Comunicagdo Integrada

Artigo 3° - As competéncias da Subsecretaria de Comunicacao Integrada constam no
artigo 8° do Decreto n° 69.745, de 28 de julho de 2025.

Subsecdo |

Das Coordenadorias da Diretoria de Atendimento a Imprensa

Artigo 4° - As competéncias da Diretoria de Atendimento a Imprensa constam no
artigo 9° do Decreto n° 69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 5° - A Coordenadoria de Atendimento a Regido Metropolitana de Sao Paulo tem
as seguintes competéncias:

| - receber, analisar e dar os devidos encaminhamentos as demandas dos veiculos de
comunicacdao da Regido Metropolitana do Estado de Sdo Paulo, de modo a garantir o
atendimento com transparéncia e fornecimento adequado de informac¢fes de interesse
publico relacionadas ao Poder Executivo Estadual;

Il - estabelecer relacionamento com os profissionais de imprensa da Regido
Metropolitana do Estado de Sao Paulo para garantir que tenham acesso aos atos oficiais da
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gestdo publica e informacgdes de interesse publico.

Artigo 6° - A Coordenadoria de Atendimento ao Interior tem as seguintes
competéncias:

| - atender, receber e dar os devidos encaminhamentos as demandas dos veiculos de
comunicacao dos municipios do Interior e das regides litoraneas do Estado de Sao Paulo
para garantir atendimento com transparéncia e o fornecimento de informacdes de
interesse publico relacionadas ao Poder Executivo Estadual;

Il - estabelecer relacionamento com os profissionais de imprensa do interior do
Estado de Sao Paulo para garantir que tenham acesso aos atos oficiais da gestdo publica e
informacdes de interesse publico.

Subsecdo I

Das Coordenadorias da Diretoria da Agéncia SP

Artigo 7° - As competéncias da Diretoria da Agéncia SP constam no artigo 12 do
Decreto 69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 8° A Coordenadoria de Produg¢do de Conteddo tem as seguintes competéncias:

| - apurar e produzir conteudo para divulgacdo dos atos do Poder Executivo por meio
da Agéncia SP;

Il - editar conteudo elaborado pelos 6rgaos do Sistema de Comunica¢dao do Governo
do Estado de Sdo Paulo - SICOM a serem divulgados por meio da Agéncia SP;

lll - articular e planejar a producao de pautas com os 6rgaos envolvidos, estabelecer
fluxos e prazos para a conclusdo e divulgagao.

Artigo 9° - A Coordenadoria de Radio tem as seguintes competéncias:
| - coordenar:

a) a cobertura de captacBes de audio das agendas institucionais, projetos e outras
acdes de interesse do Poder Executivo;

b) a producdo de conteudo de audio para divulgacdo pela Agéncia SP, bem como
distribuicdo as emissoras de radio do Estado;

C) a realizacdo de entrevistas com porta-vozes do Poder Executivo Estadual.

Il - acompanhar e analisar o conteudo finalizado, de modo a assegurar a qualidade
técnica e editorial dos produtos, bem como os seus prazos.
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Subsecao llI

Das Coordenadorias da Diretoria de Comunicacdo Digital

Artigo 10 - As competéncias da Diretoria de Comunicac¢do Digital constam no artigo 10
do Decreto 69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 11 - A Coordenadoria de Plataformas Digitais tem as seguintes competéncias:

| - coordenar, planejar e supervisionar a producdao de conteudo multimidia para os
perfis de redes sociais institucionais geridos pela Secom ou de interesse no dambito do
SICOM;

Il - coordenar o desenvolvimento dos portais governamentais na internet, sob o
dominio “sp.gov.br”, com vistas a garantir o padrao de identidade conforme prevé o
Decreto n°® 69.056, de 14 de novembro de 2024;

lll - articular a¢des conjuntas de divulgacdo nas plataformas digitais com demais
orgaos do SICOM.

Artigo 12 - A Coordenadoria de Criacdo Digital tem as seguintes competéncias:

| - coordenar o desenvolvimento e a producdo de conteddo grafico para os canais
digitais geridos pela Secom ou de interesse no ambito do SICOM;

Il - coordenar e supervisionar a implementacdo da identidade visual do Governo do
Estado de Sao Paulo nas plataformas digitais dos 6rgaos do SICOM.

Subsecdo IV

Das Coordenadorias da Diretoria de Multimidia

Artigo 13 - As competéncias da Diretoria de Multimidia constam no artigo 11 do
Decreto 69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 14 - A Coordenadoria de Producdo de Conteudo Fotografico tem as seguintes
competéncias:

| - coordenar a cobertura fotografica das agendas institucionais, projetos e demais
acdes de interesse do Poder Executivo Estadual, bem como o armazenamento da produc¢ao
fotografica;

Il - assegurar a qualidade técnica e editorial das imagens;

Il - implementar as diretrizes técnicas definidas pela Diretoria de Multimidia.
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Artigo 15 - A Coordenadoria de Produc¢ao de Conteudo Audiovisual tem as seguintes
competéncias:

| - coordenar a cobertura audiovisual das agendas institucionais, projetos e demais
acdes de interesse do Poder Executivo Estadual, bem como o armazenamento da produc¢ao
audiovisual;

Il - assegurar a qualidade técnica e editorial dos produtos;
lll - implementar as diretrizes técnicas definidas pela Diretoria de Multimidia;

IV - coordenar a agenda de utilizacdo do estudio da Secom do Estado, bem como
prezar e zelar pelo uso adequado dos equipamentos.

Secado lll
Da Subsecretaria de Marketing

Artigo 16 - As competéncias da Subsecretaria de Marketing constam no artigo 13 do
Decreto n°® 69.745, de 28 de julho de 2025.

Subsecdo |

Das Coordenadorias da Diretoria de Midia

Artigo 17 - As competéncias da Diretoria de Midia constam no artigo 14 do Decreto n°
69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 18 - A Coordenadoria de Midia Online tem as seguintes competéncias:

| - revisar, analisar e garantir a conformidade dos planos de midia online no ambito
dos contratos da Secom e dos érgaos integrantes do SICOM para assegurar a aderéncia
aos publicos-alvo e estratégias propostos nas Solicita¢cdes de A¢des de Comunicagao;

Il - apoiar as acBes necessarias para o cadastro dos veiculos de comunicacao online;

lll -acompanhar e monitorar a execug¢do dos planos de midia online aprovados para as
campanhas executadas no ambito dos contratos da Secom.

Artigo 19 - A Coordenadoria de Midia Offline tem as seguintes competéncias:

| - revisar, analisar e garantir a conformidade dos planos de midia offline no ambito
dos contratos da Secom e dos érgaos integrantes do SICOM para assegurar a aderéncia
aos publicos-alvo e estratégias propostos nas Solicita¢cdes de A¢des de Comunicacao;

Il - apoiar as a¢des necessarias para o cadastro dos veiculos de comunicacdo e outros
fornecedores de produtos e servicos de midia offline;
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lll - acompanhar e monitorar a execuc¢do dos planos de midia offline aprovados para
as campanhas executadas no ambito dos contratos da Secom.

Subsecdo I

Das Coordenadorias da Diretoria de Planejamento

Artigo 20 - As competéncias da Diretoria de Planejamento constam do artigo 15 do
Decreto n° 69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 21 - A Coordenadoria de Atendimento tem as seguintes competéncias:

| - coordenar a elaboracdo de Solicitacbes de Ac¢des de Comunicacdo e outros
documentos técnicos que integram 0S processos necessarios para a execucao de
campanhas de publicidade;

Il - coordenar, intermediar e monitorar a execug¢do e entrega das campanhas, pecas e
veiculacBes pelas agéncias de publicidade contratadas pela Secom;

lll - avaliar, revisar e validar os conteudos das pecas produzidas para as campanhas
para garantir que estao em conformidade com as Solicita¢des de A¢Bes de Comunicacdo.

Artigo 22 - A Coordenadoria de Criagdo tem as seguintes competéncias:

| - coordenar e monitorar a execucdo das demandas de criacdo e a concepcdo de
projetos de comunicagao visual dos 6rgaos do SICOM;

Il - supervisionar e orientar os 6rgaos do SICOM sobre o uso de marcas, assinaturas e
identidade visual do Governo do Estado de Sdo Paulo;

Il - produzir conteudo vinculado as a¢es de marketing do Poder Executivo Estadual.
Secdo IV
Da Subsecretaria de Gestdao Corporativa

Artigo 23 - As competéncias da Subsecretaria de Gestao Corporativa constam do
artigo 16 do Decreto n° 69.745, de 28 de julho de 2025.

Subsecdo |

Das Coordenadorias da Diretoria de LicitacBes e de Gestao de Contratos

Artigo 24 - As competéncias da Diretoria de Licitacdes e de Gestdao de Contratos
constam no artigo 17 do Decreto n° 69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 25 - A Coordenadoria de Gestao de Contratos de Comunicacao Integrada tem
as seguintes competéncias:
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| - coordenar a assinatura dos contratos da Secom, seus aditamentos, prorrogacdes e
respectivos termos de encerramento, publicacdes de extratos e comunicacdes aos 0rgaos
de controle, os atos de fiscaliza¢do técnica, administrativa e setorial dos contratos da area;

Il - acompanhar a execucao dos contratos de assessoria de comunicacdo integrada,
bem como os outros contratos da Secom, e providenciar a instru¢do processual, visando os
aditamentos, reajustes, reequilibrios, prorrogacbes e extingdes, em tempo habil,
controlando os prazos de vencimento, em conjunto com os gestores designados nos
termos deste Decreto;

lll - tomar providéncias relativas aos atrasos e outras irregularidades cometidas pelos
fornecedores, quando comunicado pela fiscalizagdao contratual ou comunicar-lhe quando
tomar ciéncia durante a gestdo contratual;

IV - manifestar-se nos processos pertinentes a contratos, quanto a regularidade de
sua instrucdo e formalizacao;

V - elaborar:
a) e manter atualizados os registros dos contratos firmados pela Secom;

b) os instrumentos de prestacdo de contas em consonancia com os termos de
contratos celebrados.

Artigo 26 - A Coordenadoria de Gestao de Contratos de Publicidade tem as seguintes
competéncias:

| - coordenar a assinatura dos contratos de publicidade, seus aditamentos,
prorrogacdes e respectivos termos de encerramento, publica¢gdes de extratos e
comunicacbes aos orgdaos de controle, bem como os atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial dos contratos da area;

Il - fiscalizar a execucdo dos contratos de publicidade e providenciar a instrucdo
processual, visando os aditamentos, reajustes, reequilibrios, prorrogacfes e extin¢des, em
tempo habil, controlando os prazos de vencimento, em conjunto com o0s gestores
designados nos termos deste Decreto;

lll - tomar providéncias relativas aos atrasos e outras irregularidades cometidas pelos
fornecedores, quando comunicado pela fiscalizagdao contratual ou comunicar-lhe quando
tomar ciéncia durante a gestao contratual.

IV - manifestar-se nos processos pertinentes a contratos, quanto a regularidade de
sua instrucao, formalizacao, execugdo, prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sanc¢8es e extin¢ao;
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V - analisar, instruir e garantir a conformidade dos pagamentos pelos servi¢cos
prestados por meio dos contratos de publicidade;

VI - elaborar:
a) e manter atualizados os registros dos contratos firmados pela Secom;

b) os instrumentos de prestacdo de contas em consonancia com os termos de
contratos celebrados.

Artigo 27 - A Coordenadoria de Licitagcdes tem as seguintes competéncias:

| - elaborar e revisar contratos relativos a compra de materiais e a prestacao de
servicos, ouvida a Consultoria Juridica, se o caso;

Il - em relagdo as compras e contratagdes:

a) preparar os expedientes referentes as aquisicdes de materiais e as contratacdes de
servicos, mediante provocac¢ado das areas solicitantes, e em conjunto com estas, incluindo a
elaboracdo da analise de riscos e de minutas de editais e demais documentos necessarios
a adequada instrucao processual.

b) revisar os documentos encaminhados pelas areas solicitantes, incluindo, mas nao
se limitando aos documentos de formalizacdo de demandas, aos estudos técnicos
preliminares, aos termos de referéncias e as justificativas para a realizacdo de contratacao
direta, quando o caso.

Il - realizar todos os procedimentos legais relativos as licitacdes e contratacdes diretas
requeridas pelas areas interessadas, ouvindo-as, quando necessario, observada a
legislacao vigente;

IV - consolidar os dados necessarios e elaborar o Plano de Contratagdao Anual (PCA);

V - desenvolver atividades relacionadas ao cadastro de fornecedores de materiais e de
servi¢os, de acordo com as normas e os procedimentos pertinentes;

VI - receber, analisar, sugerir adequacdes, orientar os 6rgaos setoriais quanto aos
procedimentos a serem adotados, emitir pareceres, complementar informacdes, solicitar
ajustes e demais atos necessarios para a aprovacao dos editais e, em conjunto com as
areas técnicas, os briefings de licitagdo para contratacdao de servicos de publicidade,
assessoria de imprensa, comunicacao digital e outros no ambito do SICOM.

Subsecdo I

Das Coordenadorias da Diretoria de Gestao, Orcamento e Financas
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Artigo 28 - As competéncias da Diretoria de Gestdo, Orcamento e Financas constam
no artigo 18 do Decreto n°® 69.745, de 28 de julho de 2025.

Artigo 29 - A Coordenadoria de Planejamento e Orcamento tem as seguintes
competéncias:

| - planejar, executar, gerenciar e desenvolver as atividades relativas a elaboracdo, ao
acompanhamento e ao controle do orgamento anual da Secom;

Il - elaborar a proposta orcamentaria;
lll - manter registros necessarios a apuracdo de custos;
IV - controlar a execug¢do orgamentaria segundo as normas estabelecidas;

V - acompanhar e avaliar a execucdo orcamentaria, inclusive os remanejamentos
internos, créditos suplementares, antecipa¢ao e contingenciamento de quotas;

VI - subsidiar, em integracdo com o Grupo Setorial de Planejamento, Orcamento e
Financas Publicas, as decisdes de gestao referentes as matérias orcamentarias pertinentes
a atividades abrangidas pelo campo funcional da Secom;

VIl - elaborar pareceres e anadlises econdmicas pertinentes as a¢des de planejamento
no ambito de atua¢ao da Secom;

VIl - emitir ordens de pagamento e de transferéncia de fundos e outros tipos de
documentos adotados para a realizacdo de pagamentos;

IX - emitir os empenhos e subempenhos;
X - desenvolver estudos visando a otimizag¢do dos recursos da Secretaria.

Xl - verificar se foram atendidas as exigéncias legais e regulamentares para que as
despesas possam ser empenhadas.

Artigo 30 - A Coordenadoria de Finangas tem as seguintes competéncias:
| - elaborar as programacdes financeiras das Unidades de Despesa;

Il - examinar os documentos comprobatdérios da despesa e providenciar as respectivas
programacdes para desembolso dentro dos prazos estabelecidos, segundo a programacgao
financeira;

lll - proceder a tomada de contas de adiantamentos concedidos e de outras formas de
entrega de recursos financeiros;
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IV - manter registros necessarios a demonstracao das disponibilidades e dos recursos
financeiros utilizados;

V - executar atividades relacionadas com os processos de prestacdo de contas dos
adiantamentos das despesas da Secom, por meio do Sistema Integrado de Administracao
Financeira para Estados e Municipios - SIAFEM/SP, ou do sistema que venha a substitui-lo,
incluindo a baixa de responsabilidades, a emissao de documentos de liquidacdo e guias de
recolhimento, bem como as anulac¢des de saldo de adiantamentos;

- por meio do Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e
Municipios - SIAFEM/SP, ou do sistema que venha a substitui-lo, dar baixa de
responsabilidades, emitir documentos de liquidacao, guias de recolhimento e anular sobre
saldos de adiantamentos;

VIl - elaborar e transmitir a Declara¢do do Imposto de Renda Retido na Fonte.
Artigo 31 - A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas tem as seguintes competéncias:

| - atuar como o6rgao setorial e subsetorial do Sistema de Administracao de Pessoal,
nos termos do Decreto n°® 52.833, de 24 de margo de 2008, e altera¢Bes posteriores;

Il - planejar, executar e controlar as atividades inerentes a administracao da vida
funcional;

[l - gerir a aplicagdo dos recursos orcamentarios no ambito de sua atuagao;

IV - auxiliar o Diretor de Orcamento, Gestdo e Finang¢as na definicdo dos processos e
fluxos de trabalho das atividades relacionadas a sua atuagao;

V - planejar, promover e gerir praticas de desenvolvimento e gestdo estratégica de
pessoas;

VI - manifestar-se, quando necessario, acerca da legislacdo de pessoal aplicavel nos
expedientes e processos;

VII - baixar normas, procedimentos e instrumentos de trabalho e fornecer o suporte
técnico as unidades da Secom em relacdo a assuntos que envolvam legislacao de pessoal;

VIl - atender a demandas judiciais, ou da Procuradoria Judicial, da Procuradoria Geral
do Estado, relativas a direitos e deveres do servidor publico, prestando as informacdes
necessarias,

IX - subsidiar e orientar as unidades da Pasta quanto a execucao de sentencas
judiciais relacionadas a gestdo de pessoas;
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X - implementar programas de desenvolvimento, capacitacdo, integracdo e qualidade
de vida, inclusive em parceria com outros 6rgaos e entidades da Administrac¢ao;

Xl - definir, acompanhar e avaliar a funcdo dos estagios, o desempenho dos estagiarios e
outros intercambios de recursos humanos.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Secdo |
Das Diretrizes

Artigo 32 - A definicdo das atribuicdes especificas dos dirigentes esta orientada pelas
diretrizes previstas no artigo 4° do Decreto n° 68.742, de 5 de agosto de 2024, conforme
preceitua o artigo 4° do Decreto n® 69.745, de 28 de julho de 2025.

Secado I
Do Secretario-Executivo

Artigo 33 - O Secretario Executivo tem as seguintes atribuicbes por delega¢do do
Titular da Pasta:

| - praticar os atos relativos ao sistema de administracdo de pessoal previstos no
artigo 23, incisos VII, XIlI, XVI e XXIll, do Decreto n°® 52.833, de 24 de mar¢o de 2008;

Il - autorizar a realizacao de licitagbes para servicos de comunica¢dao, no ambito do
SICOM, aprovando as suas justificativas e os seus Termos de Referéncia;

lll - autorizar a abertura de licitacdo, dispensa ou a sua inexigibilidade, bem como os
demais atos delas decorrentes;

IV - indicar os componentes das Comissdes de Contratagdo e Bancas, ou
Subcomissdes Técnicas, suas recomposicdes, alteragdes ou extingdes, bem como os
responsaveis para responder pela gestdo, fiscalizacao, recebimento provisério do objeto
dos contratos decorrentes das contratac¢des;

V - decidir sobre representacfes e recursos interpostos contra atos praticados nas
licitacOes da Pasta, a aplicacdo de penalidades oriundas das atribuicdes estabelecidas nos
incisos Ill, IV e VI deste artigo;

VI - receber em definitivo os objetos dos contratos da Pasta, apds os respectivos
recebimentos provisérios pelos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdao nas
unidades administrativas sob sua supervisdo;
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VIl - analisar os pedidos, decidir pelo deferimento ou ndo e, se o caso, assinar os
atestados de capacidade técnica emitidos em contratos cuja fiscalizacdo estiver sob a
responsabilidade das unidades técnicas sob sua supervisao;

VIl - designar, excluidas as disposi¢cBes em contrario, no ambito das atribui¢des dos
responsaveis pelas unidades inferiores, dos substitutos nos impedimentos legais e
temporarios dos titulares dos Cargos de Direcao e Chefia, nos termos do artigo 23 do
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado;

IX - declarar licitagdes da Pasta desertas ou prejudicadas, em quaisquer modalidades.
Secado lll
Do Subsecretario de Gestdo Corporativa
Artigo 34 - Ao Subsecretario de Gestdo Corporativa delegam-se:

| - as competéncias previstas no artigo 23, incisos XI, XIX, e no artigo 38, do Decreto
Estadual n® 52.833, de 24 de marco de 2008;

Il - a competéncia para apostilar Resolu¢des de provimento de cargos e funcdes
regidos pela Lei Complementar n° 1.395, de 22 de dezembro de 2023, regulamentada pelo
Decreto n°® 68.742, de 05 de agosto de 2024, exclusivamente para corrigir:

a) nome do servidor;
b) nUmero de cédula de identidade;
¢) motivo determinante da vacancia;

Il - a competéncia prevista no 8 2° do artigo 8° do Decreto n° 48.292, de 02 de
dezembro de 2003.

IV - a competéncia para autorizar, independentemente dos valores estabelecidos para
realizacao de dispensas de licitacao e as relativas as contratacdes de servicos estabelecidas
no inciso XV do artigo 22 do Decreto n° 69.745/25, e na forma das normas de execugao
orcamentaria e financeira em vigor, dentro dos limites impostos pelas dotacdes liberadas
para as respectivas Unidades de Despesa da Secretaria, a emissao dos documentos
relativos a execug¢do de despesas como:

a) notas de empenho e notas de anulacdo de empenho no SIAFEM/SP;
b) notas de liquidacdo e cancelamento de liquidacdo;

c) ordem de pagamento e cancelamento de ordem de pagamento;

d) inscricdo e cancelamento de restos a pagar.

Secdo IV
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Dos Diretores e demais dirigentes
Artigo 35 - Os Diretores e os demais dirigentes tém as seguintes atribui¢des:

| - aprovar normas complementares as emanadas pelos érgaos hierarquicamente
superiores, para o atendimento de situacdes especificas;

Il - cumprir as atribuicdes previstas no regimento interno da correspondente
Subsecretaria.

Secdao V
Dos Coordenadores

Artigo 36 - Os Coordenadores e demais dirigentes de unidades tém as seguintes
atribuicdes, em suas respectivas areas:

| - cumprir e fazer cumprir as leis, os decretos, os regulamentos, as decisdes, 0s
prazos para desenvolvimento dos trabalhos e as ordens das autoridades superiores;

Il - encaminhar a autoridade superior o programa de trabalho e as respectivas
alteracdes que se fizerem necessarias;

lll - planejar, dirigir, orientar a execu¢do, acompanhar e avaliar as atividades de sua
respectiva unidade administrativa;

IV - estabelecer, desde que aprovadas pelo superior imediato, normas de
funcionamento a serem aplicadas em sua area de atuacao;

V - providenciar a instru¢do de processos e expedientes que devam ser submetidos a
consideragao superior, manifestando-se, conclusivamente, a respeito da matéria;

VI - transmitir a seus subordinados as diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;

VII - avaliar o desempenho das unidades ou dos servidores subordinados, responder
pelos resultados alcangados, bem como promover a adequacao dos trabalhos executados;

VIl - adotar ou sugerir, conforme o caso, medidas objetivando:

a) o aprimoramento de suas areas e o desenvolvimento profissional dos servidores
subordinados;

b) a simplificacdo de procedimentos e a agilizagdo do processo decisorio
relativamente a assuntos que tramitem pela unidade sob seu comando;
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IX - exercer outras atribuicdes correlatas e complementares que lhes forem cometidas
pelo Subsecretario ou Titular da Pasta.

Secdo VI
Dos Corpos Técnicos

Artigo 37. Os Corpos Técnicos tém, em suas respectivas areas de atuagdo, as
seguintes atribuicdes competéncias:

| - assistir o dirigente da unidade no desempenho de suas atribuicdes;
Il - instruir e informar processos e expedientes que Ihes forem encaminhados;
Il - participar da elaboracao de relatorios de atividades da unidade;

IV - elaborar, acompanhar e avaliar os programas e os projetos referentes a area de
atuacao da unidade;

V - produzir informacdes para subsidiar as decisdes do dirigente da unidade;

VI - elaborar e implantar sistema de acompanhamento e controle das atividades
desenvolvidas;

VII - propor a elaboracao de normas e manuais de procedimentos;

VIII - realizar estudos, elaborar relatorios e emitir pareceres sobre assuntos relativos a
sua area de atuacao.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 38 - Aos servidores e assessores com funcdes ndo especificadas nesta
Resolu¢do cabera executar as atividades que Ihes forem cometidas por seus superiores
imediatos compativeis com as competéncias da unidade administrativa em que estiver
lotado.

Artigo 39 - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo desta Resolugao
serdo solucionados pelo Secretario Executivo.

Artigo 40 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo
efeitos a partir de 01 de setembro de 2025.

LAIS VITA
Secretaria de Comunicagao
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